CekpeTapeBi CENMIHOI pajid, BAKOHYI0UOMY
000B’SI3KU CEJTUIIHOTO T'OJIOBU
Onery XXUPYHY

JlenyTata CaBpaHChKOI CENMIIHOL pa
Tersuu ACAVYJISK

JIEITY TATCBKE 3BEPHEHHA

HastexxHa oprasizarlis (yHKI[IOHyBaHHS MicieBuX paj 3abesredye yCIiIIHHHT
PO3BHUTOK JepiKaBH, 30Kpema i COLIATbHO-eKOHOMIYHY Ta MOJITHYHY cTabUTBHICTB.
CaMe Ha MiCIIEBOMY PpiBHI BHPILIyIOThCS OCHOBHi TPOGJIEMH KHUTTEMIATBHOCTI
TepUTOPIaNbHOI IPOMajIK Ta 3a0e3nedyeThes peanizawis ii iHTepeciB. JlisbHICTD Y
[bOMY HampsiMi € TOJIOBHMM 32BJaHHIM OpraHiB MiCIIEBOrO CaMOBpsiyBaHH,
ycmimHe 3JiHCHEHHs SKOTo 3aJIeXHUTh BiJl SKICHOrO Ta BYAaCHOIO OIpaIfOBaHHA
BimoBigHOI iH(opMaii, 110 HAAXOIUTh 10 LUX opratiB ab0 CTBOPIOETBCS HUMU Yy
BUTJISA/II IOKYMEHTIB.

EdexTrBHA AisIBHICTh OpraHiB MiCIIeBOTO CAMOBpSIyBaHHS Ppealli3yeThes,
mepe/l yciM, Ha OCHOBI YMHHOIO 32KOHOZIABCTBA VkpaiHu Ta OPUHHATHX IPOMAJIOI0
pileHs, opraHisallii Ta 3a0e3Me4eHHs BUCOKOI0 piBHs podeciiHocTi TnpailiBHUKIB
Ta HANEXHOI pecypcHoi 0a3u OprasiB ny6niudoi Bnajgu. B ymoBax CHOrOACHHA
3a3HaueHa JiSUIBHICT IPYHTYEThCS Ha [I€BOMY ny6nidHOMY YNpaBliHHI Ta
aIMiHiCTpyBaHHi, fAKiCHIM Ta mBHAKiA 00pobui iHdopmauii, ska MOBHHHA
LUPKYJIOBaTH Ha 00’€KTax iH(bopMaiHOI JisSTBHOCTI pajy, y npoueci NpUAHATTA
yIpaBJIiHCBKAX pillIEHb, CTBOPEHHS, OTpaltOBaHHs, 001Ky,
npuiiMaHHs/iepejaBaHHs, 36epiraHHs Ta 3HUIICHHSI JOKYMEHTiB, y TOMY dYHCIi
JOKyMEHTIB, IO MICTATH iHpopMallilo 3 OOMEXeHHM NOCTYIIOM, BUMOTA 1010
3aXMCTy KOl BCTAHOBJIEHA 3aKOHOM. Ciyx60BLi Ta IpaliBHAKKA OprafiB MiCLEBOTO
caMOBpSAyBaHHI ~ YKpaiHW, 32  UMHHHAM 3aKOHOJIaBCTBOM,  3alHMalOThCA
JIOKyMEHTYBaHHIM YIPaBIiHCHKOL iH(popMallii B eJeKTPOHHIA Ta manepoBiii popmax
Ta OpraHizamielo poboTH 3i ciy00BUMM JIOKyMEHTaMu, 3a0e3MedyloTh MPOLECH
(GopMyBaHHS Ta peasizawii JepKaBHOI HOJITHKM Ha MiciieBoMy piBHi. OTXke, OCHOBHE
iXHe 3aBJAHHS — OpTaHi3allis Ta BeICHHs eJICKTPOHHOIO i MarepoBOro JITOBOACTBA i
3abe3neyeH s ypaBliHChKUX npolleciB rpoMaji Ta B3a€MOJIisl 3 TpoMajsHamM# 3
HArATbHUX TATAHb KUTTENISTBHOCTI.

JIOKyMEHTYBaHHS yIpaBIiHCBKOT indopmauii Ta podoTa 31 CIIy’)KOOBUMH
JIOKYMEHTaMH € OJHI€I0 i3 BU3HAUUILHUX CKJI/IOBHX AiSMBHOCTI OpraHiB my0J1igHOl
BIIaMd, [0 BAMArac YMHHE 3aKOHOIABCTBO Vkpainu. OpHOYACHO, I TisTBHICTD
[IOBHICTIO TIOB's3aHa 3 TOHATTAMH /1 {710BOICTBA Ta KOHTPOJIIO.

OboGnuBICTIO  CHCTeMH  TOKyMEHTYBaHH: indopmanii € HasIBHICTb
06OB’I3KOBHX omepaliil 31 CTBOPEHHS, npuitomy/mepenadi, peectpallii, BI3yBaHHS,
MifAnucaHHS,  KOMIIOBAaHHS, 36epiraHHs, KOHTPOJIO BUKOHAHHS, 3HUIIECHHSA

JOKYMEHTIB. JIisTpHICTD, IO BimmoBimae 3a JOKyMEHTYBaHHS IisTIBHOCTI,
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JIOKYMEHTOO0Ir, orepaTHBHe 30epiraHHs Ta KOHTPOJb 3aCTOCYBaHHS JOKYMEHTIB
HA3WBAETHCS J1JIOBOACTBOM.

BignosinHo 10 3akoHy VYkpainum «IIpo HarioHanbHuii apxiBHud (oHI H
apxiBHI YCTaHOBM» JNOBOACTBO — I CYKYNHICTh NPOLECIB, LI0 3a0e3nedyioTh
JOKyMEHTYBaHHSI yTIPaBIiHChKOI iH(hOpMAIIii # opraHizaliro po6oTH 3i CiyKOOBUMH
JIOKYMEHTaMH.

Opramizanis po6oTH 3 IOKYMEHTaMH SK CKJIanoBa IPOLECIB yIpaBIIiHHS
OpraHiB MiCLIEBOr0 CaMOBpsilyBaHHs — 1Ie CTBOPEHHS Y MICLIEBUX paJiaX ONTHMaIbHUX
YMOB JUIi BCiX BMIIB POGIT 3 NOKyMEHTaMHM, MOYMHAIOYM 31 CTBOPEHHS abo
NpuiiMaHHs JOKYMEHTA Ta 3aKiH4ylouH HOro 3HMIIEHHAM abo nepesiadero Ha apXiBHe
36epiraHHs. BOHA € BKIMBAM YMHHMKOM 3a0e3ledyeHHs pe3yNbTaTHBHOI Ta
e()eKTMBHOI AiSUTBHOCTI IIUX OPraHiB.

CTBOpeHHS CIIY>KOU JIIOBOZICTBA Ta KOHTPOJIIO — SIK CTPYKTYpPHOTO iApO3 LTy
yCTaHOBH, IO 3abe3nedye peecTpaliio, o6k, oOpraisaiio JIOKYMEHTOO00Iry
CIly)6OBHX JIOKYMEHTIB, 30epiraHHs JOKyMEHTaliHHOro GoHIy a00 HWOro 4acCTHHHU
J10 TIepeiaBaHHs Ha 36epiraHHs 10 apXiBy yCTaHOBH | MOHITOPHHTIY CTaHY BUKOHAHHS
YIIPaBITiHCHKKX PillleHb Ta KOHTPOJIIO 32 Bi/IMOBIAHICTIO iX BUKOHAHHS [IOCTAB/ICHOMY
3aBJIAHHIO, 4 TAKOXK BiAHOCHHH, IO TIOB’S3aHi 3 €JIeKTPOHHUM JIOKYMEHTOOOIroM Ta
BHKODUCTAHHSM  ENeKTPOHHMX 1  [alepoBHX  JOKYMEHTIB,  PeryIiOloThCs
Koucturymniero Ykpainy, L[UBIIBHIM KOJEKCOM YKpaiHH, 3aKOHAMHU Vkpaiau «IIpo
indbopmartiro», «[Ipo 3axmcT iHdopmamii B iH(popMaLiiiHO-KOMYHiKaLli HHIX
cucteMax», «IIpo nepxaBHy TaeMHHUIIO», «IIpo eleKTpOHHI KoMyHikamii», «IIpo
0GOB’SI3KOBHIl  TIPUMIPHUK JOKyMeHTiB», «IIpo eNeKTpOHHI JOKYMEHTH Ta
eJIeKTPOHHMI 10KyMeHTOo0Gir», «IIpo HauioHanbHUHA apxiBHuM (QOHI Ta apXiBHi
yCTaHOBM», Hakazamu MiHicTepcTBa FOCTHLIT YKpaiHu Bix 18.06.2015 Ne 1000/5
«[IpaBuia opraHizauii AiMOBOACTBA Ta apXiBHOIO 36epiraHHsi JIOKYMEHTiB Y
Jlep)KaBHUX OpraHax, OpraHax MiCL€BOr0 CaMOBpsIyBaHHS, Ha HiAnmpueMCTBaX, B
ycraHoBax i opramizaumisx» Ta Bix 11.11.2014 Ne 1886/5 «IIpo 3aTBEpHKEHHS
ITopsiiKy poGOTH 3 €TEKTPOHHUMHU JIOKYMEHTAMH Y IIOBOACTBI Ta 1X MiJArOTOBKH /10
mepeJaBaHHs Ha apxiBHe 30epiraHHs», MOCTaHOBOIO Ka6inery MinicTpiB YKpaiHu
Bix 17 ciunst 2018p. Ne 55 «TwumoBa iHCTPYKLis 3 JOKyMEHTYBaHH: yIpaBIiHCHKOI
inpopmanii B enexTpoHHiH Qopmi Ta oprasizauii po6oTH 3 eJeKTPOHHUMH
JOKyMEHTaMH B  JIJIOBOACTBI, €JIEKTPOHHOIrO MiXKBiTOMYOro OOMiHY» Ta
HamionamsauM ~ CraHmapToM — YKpaiHH «JICTY  4163-2020 JIEPXKABHA
VHI®IKOBAHA CHUCTEMA JIOKYMEHTALIl.  VmipikoBana cucrema
opraHi3arifHO-po3nops 401 noKyMeHTalii. Bumoru 10 opopMIeHHS JIOKYMEHTIBY.

YV KOHTEKCTI CydacHHX BHMMOI OpraHisalliiiHa po6oTa, [iIOBOJCTBO Ta
KOHTpOJIb, B3a€MOJIis 3 TPOMasHaMH Ta 3a6e3nedeHHs PO30POCTi BIaIM i ydacTi
rpoMagd i3  3aCTOCYBaHHAM  €JCKTPOHHMX indopMarifiHux ~ pecypciB €

HaWBAXK/IUBIIIUMHA (YHKIISIMA Ta 3aBJaHHIMHA YIIPaBITiHCHKOI MisTBHOCTI Oy/b-5KOI

yCTaHOBH. . .
Amaui3 mTaTHoi cTpykTypd CaBpaHCBKOi CeHIIHOL pajyi BUABUB BiJICyTHICTb

BHII€3a3HAYEHOr0 MMiIPO3/LIY, a TAKOXK I0Ca npaliBHKKIB 3 OpraHizauiiHol pobotu



i saralbHMX [WTaHb, 3BEPHEHb TPOMAJsH, MNPALiBHUKIB 3 MHTaHb U POBOro
PO3BUTKY Ta BIIPOBAKEHHS {H(pOpMaIIiHO-KOMYHIKaIliHHAX TEXHONOTIH.

BpaxoByrouH BHILEBUKIIAICHE, IPOCKHMO Bac imirfiroBaT cTBOpeHHs «Binmimy
opraHizaiiifHoi po6OTH, AUIOBOACTBA Ta KOHTPOJIO, IO po6OTi 31 3BEPHEHHIMHU
rpoMajisiH» B CaBpaHChKil CeMIIHIN pajii Ta BHECTH 3MiHM Ha 4epro,iii cecii pajay B
opraHizali#HO-ITaTHY CTPYKTYPY CaBpaHCHKOI CENHIIHOI pajy Ta NPU3HAYMTH Ha
rocajly HauanbHUKA BiiTy oprasisaiiiinoi poOoTH, IJIOBOJICTBA Ta KOHTPOIIIO, 11O
poboTi 3i 3BepHEHHAMH TIpOMaisiH SIKOBEHKO Haraniro MuxaiiniBHy, sKa
mporpanosana y uiii cdepi 6insme 10 pokis, Mae Bi/IMIOBITHI MiArOTOBKY Ta JOCBIJ
pOGOTH 3 3a3HAYEHKX Y IIbOMY 3BEPHEHHI [TUTaHb.
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